SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- GEE — 1620 DEL DiA 01 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)

Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoria para creacion de empresas OFF.

No. Autorizo el tratamiento NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.S AUTORIZA FIRMAO
de la Informacién SI/ NO. ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO ENA GRABACION PARTICIPACION
Si marca No por favor no VIRTUAL
diligencie el formato.
1 Si Mateo Emilio Saltaren 1.122.820.564 X NA La Enrama saltaren99@gm | 315 6806447 Si Participacion
Figueroa ail.com virtual
2 Si Marcos Gabriel Barros 84.078.980 X NA SENA - marcosb@mise | 311 6888786 Si Participacion
Epieyu GUAJIRA na.edu.co virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. GEE - 1620

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Ciclo De Asesoria Para Creacién De Empresas

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 01 de septiembre de | HORA INICIO: HORA FIN:

2021 2:00 p.m. 6:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

calle 9 Nro. 5 — 25 — Barrancas - Reunidn via meet REGIONAL / CENTRO
Regional Guajira/ Centro Industrial y Energias
Alternativas

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoria para la creacion de empresa

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoria para creacion
de empresas OFF.

DESARROLLO DE LA REUNION

Por medio de la presentacion de la presente acta global, se informa el cumplimiento efectivo de cada una de
las etapas que fueron asesoradas en el ciclo de asesoria para la Creacién de empresas de Otras fuentes de
financiacion.

Al respecto, este ciclo comprendi6 la ejecucion de las siguientes etapas: Ideacion, Validacién, Formulacion,
Formalizacidn y programacion del servicio, para un total de Treinta y Dos (32) horas de asesorias comprendidas
en detalle de las siguientes actividades:

Inscripcion y programacion al servicio de Asesoria
Herramienta clasificacion de clientes

Test de cualidades emprendedoras

Formato de inscripcion al servicio

Formato de programacion

Asesorar la ideacion y validacion temprana de la idea aplicacion de herramientas
Herramienta definiendo el problema

Herramienta Job to be done

Herramienta Lean canvas

Asesorar Formulacion de plan de negocio
Herramienta plan de negocio OFF

Asesoria en la constitucion legal de la empresa
Obtencion y verificacidn de documentos legales de la empresa: Registro Mercantil y RUT
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Soportar el asesoramiento de cada una de las etapas ejecutadas en el ciclo de Asesoria para creacion de
empresas OFF La Enrama.

Asesoria Creaclon de empresas otras fuentes - La Enrama (2021-09-01 81 1221 GMT-7)

Asesoria Creacion de empresas ofras fuentes - La Enrama (2021-09-01 at 1221 GMT-7)

Fuente propia SENA SBDC — Riohacha, La Enrama — 01 de septiembre de 2021
La reunion se llevo a cabo mendiante el siguiente link:

https://drive.google.com/file/d/1sTXDDhBLHPKkLOS0-bkK8BPbgxosn_OM/view

Nota: En cumplimiento de la directriz institucional de trabajo en casa, producto de la orden de aislamiento
preventivo del gobierno nacional, para la atencién de los emprendedores y empresarios se estan aplicando
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estrategias que nos permitan utilizar las Tic y/o algunas herramientas tecnolégicas como llamadas telefonicas
o reuniones virtuales a través de la cual se realiza la visita de seguimiento virtual (Zoom, Skype, Videollamadas
por celular, Whatsapp, Google Hangouts, Microsoft Teams, entre otros), para seguir brindando la asesoria,
acompafiamiento y seguimiento de los procesos desde el Centro de Desarrollo Empresarial, Regional Guajira.

CONCLUSIONES

Se hizo seguimiento de las acciones desarrolladas por el empresario con el fin de fortalecer con las asesorias
prestadas como asesor de la unidad de emprendimiento. El empresario acepta la asesoria y solicita apoyo

constante del Centro de Desarrollo Empresarial en todos los temas empresariales.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Actualizar rut ante la DIAN Mateo Emilio 21/09/2021
Saltaren Figueroa

Programacién y asesoria para la Puesta en marcha de la Marcos Gabriel 21/09/2021

empresa

Barros Epieyu

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una

reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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